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Leistungsverzeichnis 
 

Die folgenden Tätigkeiten werden im Rahmen des Steuerberatungsvertrages überlichweise er-
bracht.  

 

Falls Sie uns darüber hinaus beauftragen möchten, weitere Tätigkeiten für Sie zu erledigen, 
zögern Sie nicht, sich ein individuelles Angebot erstellen zu lassen. 

 

 a) Abschlussarbeiten 

  Aufstellung eines Jahresabschlusses (Bilanz und Gewinn- und Verlustrechnung) 

   nebst Erstellungsbericht ohne Prüfungshandlung 

   nebst Erstellungsbericht mit Plausibilitätsbeurteilung 

   nebst Erstellungsbericht mit umfassenden Prüfungshandlungen 

   mit eingeschränkter Prüfung 

   
bei Führung der Bücher durch den Steuerberater und unter Mitwirkung des 

Steuerberaters bei der Anfertigung des Inventars 

   
nebst Bestätigungsvermerk bei freiwilliger Prüfung nach Pflichtprüfungs-

grundsätzen 

   
Erstellung von verkürzten Jahresabschlussauswertungen mit Mindestanga-

ben für die elektronische Offenlegung 

   Sonstiges: 

   

     Erstellung eines Anhangs 

     Erstellung eines Lageberichts 

 

  Aufstellung eines Zwischenabschlusses 

   nebst Erstellungsbericht ohne Prüfungshandlung 

   nebst Erstellungsbericht mit Plausibilitätsbeurteilung 

   nebst Erstellungsbericht mit umfassenden Prüfungshandlungen 

   mit eingeschränkter Prüfung 

   
bei Führung der Bücher durch den Steuerberater und unter Mitwirkung des 

Steuerberaters bei der Anfertigung des Inventars 

   
nebst Bestätigungsvermerk bei freiwilliger Prüfung nach Pflichtprüfungs-

grundsätzen 

   Sonstiges: 

    

 

  
Entwicklung einer Steuerbilanz aus der Handelsbilanz oder Ableitung des steuerli-

chen Ergebnisses vom Handelsbilanzergebnis 

  
Beratende Mitwirkung bei Aufstellung eines Jahresabschlusses(Bilanz und Gewinn- 

und Verlustrechnung) 

  Beratende Mitwirkung bei der Erstellung eines Anhangs 

  Beratende Mitwirkung bei der Erstellung eines Lageberichts 
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  Zusammenstellung eines Jahresabschlusses aus übergebenen Endzahlen 

   nebst Erstellungsbericht ohne Prüfungshandlung 

   nebst Erstellungsbericht mit Plausibilitätsbeurteilung 

   nebst Erstellungsbericht mit umfassenden Prüfungshandlungen 

   mit eingeschränkter Prüfung 

   
bei Führung der Bücher durch den Steuerberater und unter Mitwirkung des 

Steuerberaters bei der Anfertigung des Inventars 

   
nebst Bestätigungsvermerk bei freiwilliger Prüfung nach Pflichtprüfungs-

grundsätzen 

   Sonstiges: 

    

  Aufstellung einer Eröffnungsbilanz 

  Aufstellung einer Auseinandersetzungsbilanz 

   nebst Erstellungsbericht ohne Prüfungshandlung 

   nebst Erstellungsbericht mit Plausibilitätsbeurteilung 

   nebst Erstellungsbericht mit umfassenden Prüfungshandlungen 

   mit eingeschränkter Prüfung 

   
bei Führung der Bücher durch den Steuerberater und unter Mitwirkung des 

Steuerberaters bei der Anfertigung des Inventars 

   
nebst Bestätigungsvermerk bei freiwilliger Prüfung nach Pflichtprüfungs-

grundsätzen 

   Sonstiges: 

    

  Schriftlicher Erläuterungsbericht zu den Jahresabschlüssen oder Bilanzen 

  Abschlussvorarbeiten bis zur abgestimmten Saldenbilanz 

 

 b) Ermittlung von Einkünften 

  Ermittlung des Überschusses der Betriebseinnahmen über die Betriebsausgaben 

  
Ermittlung des Überschusses der Einnahmen über die Werbungskosten bei den Ein-

künften aus Vermietung und Verpachtung 

  
Ermittlung des Überschusses der Einnahmen über die Werbungskosten bei den Ein-

künften aus Kapitalvermögen 

  
Ermittlung des Überschusses der Einnahmen über die Werbungskosten bei den Ein-

künften aus nichtselbständiger Arbeit 

  Ermittlung der Einkünfte aus privaten Veräußerungsgeschäften 

  Schriftlicher Erläuterungsbericht 

 

 c) Steuererklärungen 

 Anfertigung von Steuererklärungen 

 ab Zeitraum/Stichtag 

  alle regelmäßig wiederkehrenden Steuererklärungen 

  Einkommensteuererklärung 

  Körperschaftsteuererklärung 

  Gewerbesteuererklärung 

  Umsatzsteuererklärung 

   Voranmeldung 

   Jahreserklärung 

  Erklärungen zur einheitlichen und gesonderten Feststellung 

  Sonstiges: 
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 d) Anträge 

  Antrag auf Gewährung einer Investitionszulage 

  Antrag auf Eigenheimzulage 

  Sonstige Anträge, z. B. Erstattung von Stromsteuer 

   

 

 e) Prüfung von Steuerbescheiden 

  alle 

  nur: 

   

 

 f) Vertretung 

  Entgegennahme als Empfangs- und Zustellungsbevollmächtigter in Steuersachen 

  Vertretung gegenüber Finanzbehörden 

  Mitwirkung und Vertretung in Außenprüfungen 

  Vertretung in sonstigen Fällen (z.B. vor Finanzgerichten): 

   

 

 g) Buchführungsarbeiten 

 aa) Zeitraum 

 
Die vereinbarten Buchführungsarbeiten sind jeweils für den folgenden Zeitraum auszufüh-

ren: 

  monatlich 

  vierteljährlich 

  jährlich 

   

 bb) Finanzbuchführung 

  Finanzbuchführung 

  
nach Grundaufzeichnungen incl. USt-Voranmeldungen und qualifizierter betriebs-

wirtschaftlicher Auswertungen, die den Ansprüchen des § 18 KWG genügen 

  
nach kontierten Belegen incl. USt-Voranmeldungen und betriebswirtschaftlicher 

Auswertungen 

  
nach übernommenen Eingaben für die Datenverarbeitung und mit beim Mandanten 

eingesetzten Datenverarbeitungsprogrammen des Beraters inkl. USt-

Voranmeldungen und betriebswirtschaftlicher Auswertungen 

  Einrichtung der Buchführung 

  Überwachung der vom Mandanten erstellten Buchführung 

   monatlich 

   vierteljährlich 

   jährlich 

   

 
Soweit eine der zuvor genannten Buchführungsarbeiten vereinbart wird, wird diese auch 

dann Vertragsbestandteil, wenn keine Buchführungspflicht des Mandanten besteht. 
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 cc) Gehalts- und Lohnbuchführung 

  Gehalts- und Lohnbuchführung 

  

Gehalts- und Lohnbuchführung unter Einsatz der elektronischen Datenverarbeitung 

nach den schriftlichen Angaben und mit beim Mandanten eingesetzten Datenverar-

beitungsprogrammen des Beraters incl. LSt-Anmeldungen, Krankenkassen-

Beitragsnachweisen und Überweisungsträgern (ohne Plausibilitätsbeurteilung) 

   Zusätzlich: 

  
An- und Abmeldungen bei den Krankenkassen, Lohnnachweisen für die  Be-

rufsgenossenschaft (mit Plausibilitätsbeurteilung) 

   Zusätzlich: 

  

An- und Abmeldungen bei den Krankenkassen, Lohnnachweisen für die  Be-

rufsgenossenschaft (mit Plausibilitätsbeurteilung) und Überwachung der Aushilfs-

lohnbesteuerung (Full-Service) 

 

 dd) Sonstige Buchführung 

  
Anlagenbuchführung einschließlich monatlicher Buchung von Abschreibungen, zu- 

und Abgängen in der Finanzbuchhaltung 

  Sonstige Buchführungsarbeiten 

  Mitwirkung des Steuerberaters bei der Anfertigung des Inventars 

  Einrichtung der Buchführung 

  Überwachung der vom Mandanten erstellten Buchführung 

   monatlich 

   vierteljährlich 

   jährlich 

   

 

 h) Sonstiges 

  
Betriebswirtschaftliche Beratung z. B.: Erstellung von Betriebsvergleichen, Auswer-

tung von Branchenkennzahlen 

  Gutachten über: 

  
Turnusgemäße Überprüfung von Gesellschaftsverträgen in steuerlicher Sicht, z. B. 

Angemessenheitsprüfung der Geschäftsführergehälter 

  Turnusgemäße Überprüfung von Testamenten, Erbverträgen in steuerlicher Sicht 

  
Erbschaftsteuerliche Prüfung von bestehenden Nachfolgeregelungen bzw. Unter-

stützung bei der Entwicklung von Regelungen 

  

 


